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1. MUC PiCH

- Thong nhat trinh tu tién hanh céc cong viéc bao dudng may moc thiét bi va sira chira,
khac phuc khi c6 su ¢6 xay ra.

- Quy trinh nay dugc dung lam tai liéu huéng dan, dio tao, van hanh cho céng nhéin
bao dudng stra chira va cong nhan van hanh.

2. PHAM VI AP DUNG

- Quy trinh nay dugc sir dung dbi véi tit ca cdc may moc thiét bi trong dy chuyén san
xuat, thi cong — lip dat cia Cong ty.

- Bo phan quan 1y may moc thiét bi va cac bd phan lién quan c6 trach nhiém thuc hién
theo quy trinh nay.

3. TAI LIEU LIEN QUAN
- Tiéu chudn ISO 9001:2015;
- Tai liéu huéng din ctia nha cung cap thiét bi;
- 86 tay chit lugng.

4. PINH NGHIA, VIET TAT

4.1 Dinh nghia: Khong

4.2 Cac tir viét tit:

- MMTB: Méy méc thiét bi;
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5. NOI DUNG
5.1 Quy trinh quén ly, bio dudng thiét bi dinh ky
5.1.1 Luu do
Trich nhiém Cac buwéc thue hién Mb ta
Xuéng sin xuét tg;:fb‘:an‘;];:’m“zc 5.1.2.1
Bo phén quan 1y thiét bi Lap ké hoach bao dudng & 5129
Khéng
v déng y
Gidm déc @ 5123
- Bo phén quan 1 thiét b Dong ¥
- Dorn vi thué ngoai (néu Thuc hién 51.2.4
can)
- Co dién
- Cong nhén van hanh
- Phuy trach xudng Ban giao %125

5.1.2 Dién gidi luu do

5.1.2.1 Ldp danh muc thiét bj mday méc

- Phu trach xudng c6 trach nhiém 1ap danh muc cac thiét bi may méc phuc vu cong tac
san xuét hién dang quan 1y vao mau QF-10-02.

- Pbi voi may moc thiét bi méi ma Phu trach xudng nhén ban giao phai 1ap Ly lich
méy moéc thiét bi vao mau QF-10-01 va bd sung vao thong tin méy vao Danh muc may moc
thiét bi vao mau QF-10-02.

- P& moi ngudi sir dung t6t cac MMTB trong Céng ty, bd phan ky thuét phai lap cic
bang ndi quy vé quy dinh van hanh may méc thiét bi chi tiét cho tirng may tai cac vi tri dat
may.

- Cac ndi quy, quy dinh van hanh an toan bao gdbm cac ndi quy trude khi van hanh
may, trong khi van hanh va sau khi vén hanh.

- Phu trach xudng chiu trach nhiém vé quan ly va bao quan MMTB.
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- Hang ngay, trudce khi lam viée va trude khi giao ca 15 phit, cong nhan va b phan k¥
thudt phf)i hop kiém tra MMTB dé dam bio MMTB hoat déng tdt va dam bao an toan cho
nguoi thao tac.
5.1.2.2 Ldp ké hoach bdo duing

- B phan k§ thuat cin ct vao danh muc thiét bi, c6 trach nhiém l1ap ké hoach bao
dudng thiét bi theo QF-10-03 va thuc hién bao dudng dinh ky MMTB dugc thiét lap dua
trén cac co s¢ sau day:

Ly lich MMTB;
Hudng din bao dudng ctia nha san xuét (néu co);
Tinh trang thuc té cia MMTB;

Tan sudt str dung.

- K& hoach bio dudng dinh ky duge giri dén cac bd phan sir dung MMTB dé sip xép
thoi gian té chire bao dudng.

- P& dam bao sin co céc phu ting thay thé cho thiét bi, bo phin quan ly thiét bi lap
Béang nhu cau phu ting thay thé cho thiét bi, trinh lanh dao Cong ty phé duyét.

5.1.2.3 Duyét

Giam dbc phé duyét ké hoach bao dudng, hidu chudn méay mac thiét bi:

- Néu dong y phé duyét thi phan phdi ké hoach dén timg bd phan quén ly;

- Néu khong ddng y phé duyét thi yéu ciu bd phan quan ly thiét bi 1ap lai ké hoach bao
dudng.
5.1.2.4 Thuee hién béo dudng theo ké hoach

- BO phan quan 1y thiét bj thuc hién bao dudng theo ké hoach.

- B phan quén 1y thiét bi thuc hién ké hoach bao dudng theo ndi dung bao dudng quy
dinh cho tirng mdy (theo nha san xuét quy dinh néu ¢6) hodc theo tinh trang thuc té va kinh
nghiém. Két qua bao dudng dugc ghi vao ké hoach bao dudng MMTB.

- Hang ngay trong qua trinh san xuét cac by phan phai dam bao vé sinh MMTB sach
sé. Thuc hién vé sinh MMTB vao cudi mdi ca san xudt va cudi thang thuc hién téng vé sinh
MMTB trong Cong ty .

- Can bo k¥ thuat van hanh chay thir sau bao dudng néu dat yéu cAu Phu trach xudng
1ap bién ban nghiém thu theo QF-10-04.
5.1.2.5 Ban giao

- B0 phén quan ly thiét bi ban giao cho cdng nhin van hanh may.
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- Phu trach xudng ghi vao Bang theo ddi tinh trang may moc, thiét bi QF-10-01 va So
theo ddi bao dudng sira chira QF-10-05 thdi gian bao dudng, cac phu tung thay thé, chat
lurong may moéc sau bao dudng.

5.2 Quy trinh khiic phuc sy ¢ thiét bi

5.2.1 Luu do
Tl Cic buéce thye hién ];[l‘::ll::’;g:l
Céng nhan van hanh Phat hién su ¢ 5291
4
- BO phan quan 1y thiét bi - Xem xét mirc d§ hu hong;
; - Lap phuong an stra chita | 5222
- Phy trach xuéng (bén trong hodc bén ngoai).
Khéng
N dbng i
Gidm doc 5223
I
= l D("':mg y
- Bo phan quan ly thiét bi =
: Tién hanh sura chita £§92.4
- Pon vi thué ngoai (néu co)
hanh 4
- Cong nhan vén ha
- Phy trach xudng 3225

5.2.2 Dién gidi lwu do
5.2.2.1 Phat hién su cé

Khi mdy ¢6 su ¢6 hodic c6 nguy co xay ra su cb, cong nhan véan hanh phai 1ap tirc dirng
mdy va phai thong béo cho bd phan quan 1y thiét bi dé tién hanh xédc dinh nguyén nhan va
tim bién phap xur ly.
5.2.2.2 Xem xét mirc dj hu hong, ldp phuwong dn sita chita

- B6 phéan quan 1y thiét bi c¢6 trach nhiém xem xét mitc do hu hong va tim ra phuong an
stra chira, chudn bi phuy ting thay thé néu c6 dé tién hanh stra chira.
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- Trong truomg hop khong sira duge can thué ngoai sira chira thi bd phan quén 1y thiét
bi phai cing véi don vi sira chira xem xét va 1p phuong an stra chira, trinh Giam dbc xem
xét phé duyét.
5.2.2.3 Trinh duyét

Giam dbc xem xét va phé duyét phuong 4n sira chira:

- Néu ddng y phé duyét thi chuyén théng bdo cho bd phan quan ly thiét bi tién hanh
stra chira.

- Néu khong dong y phé duyét thi yéu cau by phan quan ly thiét bj xem xét va tim
phuong an sura chiva khac.

5.2.2.4 Tién hanh stra chita

- Trude khi stra chita phai cat toan by dién cap cho may d6 va cic may moc thiét bi
lién quan. Trong qua trinh stra chira phai c6 nguoi canh gidi liéu tuc, hodc treo bién “May
dang stra chita cam dong dién”.

- Trude khi dua vao san xuét, cong nhan van hanh cho chay thir méy va cdc may moc
thiét bi lién quan, kiém tra téng thé xem con khuyét tat, hu hai khéc nira khong.

5.2.2.5 Nghiém thu

- Chay thir may khong con khuyét tat hu hai khic, Phu trach xuwong 1ap bién ban
nghiém thu theo QF-10-04 va dua méy vao san Xuét;

- Phuy trach xudng ghi vao Bang theo ddi tinh trang méay moc, thiét bi QF-10-01 va S6
theo doi bao dudng stra chira QF-10-05 thoi gian xay ra su cd, vi tri, nguyén nhan, cic hu
hong do su ¢b gdy ra, bién phép xir 1y, céc phu ting thay thé, thoi gian bét diu dimg may va
thoi gian két thuc khic phuc sw ¢d dua may trd lai hoat dong, va chét lwong may méc sau
khi stra chira.

6. HO SO
STT Biéu miu Noi luu Thoi gian hru
1 | Ly lich may moéc, thiét bi B phén sir dung Lau dai
2 | Danh muyc thiét bi may méc B0 phén stir dung Léau dai

Ké hoach bao dudng, stra chira, hiéu

: : o g 0 phan su im
3 | chudn, kiém dinh thit bj Hopkintnilieg L
4 | Bién ban nghiém thu B phéan sir dung 01 ndm
5 S6 theo ddi bao tri, bao dudng, stra chira B§ phin sit dung 02 nim

thiét bi




