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OUY TRINH
MUA HANG VA
PANH GIA NHA CUNG CAP

1.

MUC biCH

Quy trinh nay dwa ra huéng din danh gia cdc nha cung cép, dam bao cac san pham/dich
vu mua véo dap tmg duge yéu ciu san xuét kinh doanh ctia cong ty di dé ra va thoa man
yéu cau khach hang.

PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho hoat dong mua vit tu, nguyén vét liéu thi cong, mua thiét bi hodc cac dd
dung khac.

TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuin ISO 9001:2015

PINH NGHIA
BGD: Ban giam dbc

. NOIDUNG

Luwu d6: (Xem trang sau)
Form bao gia

- Can cit Form béo gid, bd phén c6 lién quan tién hanh lién hé nha cung cap mua hang
(Form c6 chi dinh nha cung cép).

5.2. Luwa chon nha cung cip

5.2.1. Déivéi nha cung cdp dwoe duyét (nha cung cap da ddt hang).

- Nguoi mua hang guri thong tin vat tu cho nha cung cap va yéu ciu béo gia.

5.2.2. Doivaoi nha cung cap moi

- Déi véi nha cung cAp méi, nhan vién mua hang thu thap thong tin, ldy béo gi, va
danh gia NCC theo QF-09-01.
- Trudng hop khong duyét, NV mua hang tiép tuc tim kiém nha cung cip khac.

- Truong hgp dugce duyét, nhan vién mua hang luu thdng tin cua nha cung cap.

5.3. Dit hang va theo dai tién dd giao hang

- Nhan vién mua hang thiét 1ap don hang/hop ddng gtri nha cung cp va theo dai tién
d6 giao hang dé dap tng ké hoach.

- Tét ca thong tin dit hang can phai dugc luu lai.
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5.4. Nha cung cip giao hang

- Nha cung cip giao hang theo don dit hang.

- Nhén vién mua hang thong tin tién do hang vé cho bd phan kiém tra.

- Sau khi hang vé NV mua hang gin thong tin hang.

5.5. Kiém tra

- B0 phan kho kiém tra s6 lugng, ching loai, CO/CQ (néu c6).

- NV kiém tra kiém tra chat lugng hang héa theo yéu cau.

- Truong hop vat tu, nguyén vit liéu chét lrgng khong dat, bg phén kiém tra hang tin
cho NV mua hang dbi/tra/stra hang cho nha cung cip.

5.6. Nhip kho,
- BP Kho xép vit tu ding vi tri trong kho, dam bao FIFO.
5.7. Theo déi nha cung cip

- Dbi véi nha cung cap méi, dinh ky 1 nam 1 lan, hodc dot xuét bd phan mua hang
tién hanh danh gi lai nha cung cép theo QF-09-01.

- Dbi voi nha cung cap truyén thong lau dai, dinh ky 3 nam 1 l4n, bd phin mua hang
danh gia nha cung cép.

- Truong hop nha cung cép OK s& tiép tuc dit hang.

- Trudng hop nha cung cap c6 s6 diém thip, s& thong bao t6i nha cung cdp dé xem xét
xem NCC c¢é ddp tmg duoc nhu cdu hay khong néu khong thi xem xét ¢6 tiép tuc dat
hang hay khong va tim nha cung c:?ip du phong thay thé.

6. HO SO
STT Tén hd so Mai sb Noi lru Thoi gian luu
I | Phiéu danh gid nha cung cap QF-09-01 2 nam
; Phong Kinh Z -
» | Danh sich nha cung cap QF-09-02 Jisnh Luu den;lfh‘
dugc duyét thay doi




